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外经贸学工会发〔2013〕9号


[bookmark: _GoBack]对外经济贸易大学教职工代表大会代表巡视工作制度

（2013年３月１日对外经济贸易大学第七届教职工代表大会常设主席团第七次全体会议通过）
为充分发挥我校教职工代表大会（以下简称教代会）代表民主参与、民主管理和民主监督的作用，切实履行教代会职权，推进学校办实事工程的建设，切实解决广大教职工普遍关心的疑难问题、重点问题和重大问题，根据中华人民共和国教育部令第32号《学校教职工代表大会规定》及有关规定，制定本制度。
一、教代会代表巡视工作应列入校工会年度工作计划。
二、巡视的内容主要包括：学校重点工作、重点重大工程项目的进展情况、提案落实情况和教职工普遍关心或反映强烈的问题。
㈠每年对学校的重点工作进行巡视。根据每年学校的工作重点和教代会代表提出的提案和意见，对教职工关切的有关工作和问题的处理进行跟踪了解，敦促相关部门加快工作改进进程，调查影响工作进展的主要障碍和困难所在，并向学校及时反映，以利于工作顺利完成和问题的解决。
㈡每年对学校重点重大工程项目进行巡视。根据每年学校工作计划安排，对重点重大工程项目的建设情况进行巡视，了解工程进展情况。通过相应渠道，向学校及有关部门反映工程建设中存在的问题，并提出相应的意见和建议。
㈢定期对学校食堂进行巡视。会同学校有关组织机构共同对食堂等餐饮部门的操作流程、食品安全等进行重点巡视，及时发现问题、及时解决问题，以保证广大师生的健康。
三、巡视的组织安排
㈠教代会代表巡视的内容，由校工会提出，经校教代会常设主席团会议讨论确定。
㈡教代会代表巡视的时间，由校工会根据实际情况确定。
㈢根据巡视的内容组成相应的巡视工作组，组长由工会和教代会负责人担任。参加巡视的教代会代表，由校工会根据巡视的内容责成各分工会予以推荐，必要时可邀请相关人员参加。
㈣巡视工作由校工会组织教代会代表会同有关部门机构共同进行，校工会负责与有关部门机构进行协调。
四、每学期至少组织一次巡视，巡视一般以现场考察、听取汇报、组织座谈、发放问卷等形式进行。
五、巡视工作应做到有计划、有过程、有总结。巡视前应广泛征求教职工的意见与建议，巡视后由校工会以简报形式通过校园网向全体教职工通报巡视情况。对巡视中发现的问题，及时向有关职能部门反映，尽快予以答复和解决；对巡视中发现的重要问题和重要情况经教代会常设主席团通过后，以书面形式上报学校有关领导，并将意见和建议反馈到被巡视部门或单位。
六、参加巡视的代表要以主人翁的态度和高度负责的精神认真调查研究，切实履行好代表的职责；要从学校发展大局和教职工的整体长远利益出发，提出合理化建议。被巡视部门和单位应予以积极配合。
七、本制度由教代会常设主席团负责解释。
八、本制度自公布之日起执行。

