
对外经济贸易大学交通安全应急处理预案 

 

根据市、区及小关地区交通安全委员会相关求，结合我

校具体情况，学校交通安全委员会特制定本预案： 

一、我校师生员工及学校车辆在校外发生交通事故并造

成部分人员伤亡时的处理 

（一）各院、处单位得到消息问明情况后，应立即上报

有关校领导和保卫处。 

（二）学校立即成立由学校领导、事故人员所在单位、

保卫处、学生工作部、研究生工作部、人力资源处等部门人

员所组成的交通事故处置工作小组，根据分工和职责积极

开展工作。 

（三）保卫处应及时通知地区交通安全办公室及交通安

全委员会。同时，事故人员所在单位备好交通工具和钱款，

前往事故地点。 

（四）到达事故现场后积极配合交管部门处置事故，并

通知我校事故相关人员亲属；妥善处理车辆，将损失减到

最小。 

（五）接到交管部门事故处理结果通知后，由交通办公

室和事故人员所在单位对事故进行总结，上报地区交通安全

办公室、交通安全委员会和校领导。 

（六）校保卫处结合案例，加强交通安全宣传教育工作。



二、校内发生重、特大交通事故时的处理 (出现人员伤 

亡) 

（一）事故发生后，现场的学校师生员工应立即通知保

卫处（电话 64492164 或 64493110），保卫处接警人员问明

事故地点和人员受伤情况。 

（二）保卫处人员接警后迅速开展以下工作： 

（1）通知校医院到事故地点抢救；（2）通知保安巡逻人员

立即赶到现场，协助抢救伤员，保护现场，维持秩序，疏导

交通，若发生车辆着火情况，立即通知保安人员带灭火器到

现场灭火；（3）拨打“120”、“999”，或组织车辆将伤

员送至中日友好医院抢救；（4）正常工作日时，先通知保

卫处交通办公室工作人员或处干部去现场，再通知校领导和

事故单位的负责人；周末或节假日时，保卫处值班员接到报

警后应立即带保安员赶到现场，与此同时通知保卫处领导和

事故单位负责人。 

（三）事故当事人是我校全日制本科生或研究生时，应及

时通知校学工系统和学生所在学院领导；事故当事人是我校留

学生时，应及时通知国际学院领导；事故当事人是我校成人教

育学生，应及时通知继续教育学院领导或所在院系领导。 

（四）事故中双方责任无法确定或当事人达不成调解协议

时，应报公安机关处理。 

（五）处理事故后，保卫处及时写出事故总结材料，上报

地区交通安全办公室、交通安全委员会和校领导。 



三、校内发生一般性交通事故时的处理 

（一）保卫处交通安全办公室对交通事故双方进行现场调

解，及时为车辆受损方开出事故证明。 

（二）若事故双方不接受保卫处调解方案，通知当事人单

位领导参与协商调解。 

（三）若事故双方不接受保卫处和当事人单位领导共同提

出的调解方案，当事人可以通知交管部门来校或到交管部门去

解决问题。 
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